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Archiviste (H/F) CDD 6 mois

Catégorie : B
Ville : Athis-Mons

L'EPT Grand-Orly Seine Bievre recrute un archiviste (H/F) pour une durée de 6 mois
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Les principales missions ?
Notre futur.e archiviste serarattaché.e a laresponsable du service des archives.

Vous sensibilisez le personnel, prodiguez des conseils quant a la rédaction des bordereaux et participezala
collecte de leurs documents. Vous opérez les actions nécessaires a la bonne tenue et conservation des documents,
suivant les textes en vigueur : tri, classement, vérification et rédaction de bordereaux de versement ou
d’élimination, élaboration d'instruments de recherche, récolement, etc. L'ensemble de ces missions peut étre

réalisé alternativement en autonomie ou en équipe.

Pour assurer le fonctionnement général du service, vous pouvez occasionnellement participer aux autres activités

du service.

Des déplacements seront a prévoir sur I'ensemble du territoire.

N’hEsitez pas a postuler si
+Vous étesissu.e d'une formation supérieure, niveau licence ou master archiviste ou histoire
+ Vous faites preuve de rigueur, de réactivité, de pédagogie.

+Vous avez des compétences de rédaction synthétique des analyses archivistiques et avez le sens du service

public

ALORS CAVOUSDIT ?
Envoyez votre candidature (CV + lettre de motivation) :

+ par mail a : _recrutement@grandorlyseinebievre.fr

+ par courrier a : Monsieur le président, Michel Leprétre - EPT Grand-Orly Seine Biévre - Batiment ASKIA - 11, avenue
Henri Farman BP 748 - 94398 Qrly aérogare Cedex

DES QUESTIONS OPERATIONNELLES SUR LE POSTE ?
Contactez : Charline FERRE CHENEAU, Responsable du service :

charline.ferrecheneau@qgrandorlyseinebievre.fr ou sur LinkedIn

Batiment Askia
11 avenue Henri Farman

https://www.grandorlyseinebievre.fr/interco/travailler-au-grand-orly-seine-bievre/nos-offres-
demploi/archiviste-h-f-cdd-6-mois-72207?
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