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Les principales missions ?

Rattaché.e au secteur administration du personnel composé de 11 agents, notre futur.e gestionnaire intervient
en matiére de carriére et de paie.

Le principal enjeu de ce poste est la gestion, le conseil et laccompagnement des agents de son portefeuille

(environ 200 personnes)tout au long de leur parcours a I'EPT, et le conseil / appui aux responsables hiérarchiques.

ll.elle aura pour missions :

> La gestion des carriéres : dans le respect des régles statutaires, des normes juridiques, et des procédures et
régles internes, vous concevez, rédigez et contrdlez les différents actes juridiques des fonctionnaires et des
contractuels ; vous préparez les dossiers pour les soumettre a l'avis des CAP/CCP, et assurez la sécurisation des

pratiques aupres des service. Vous étes l'interlocuteur privilégié des agents et de leurs responsables. Etc.

> Lagestion de la paie : vous préparez le calcul et I'exécution de la paie des agents et gérez les heures
supplémentaires / complémentaires et les astreintes, selon les échéanciers, et en garantissez la bonne

exécution. Vous assurez le controle et le mandatement de la paie, I'établissement des états de charges, etc.

N'hésitez pas a postuler si :

+vous avez un BAC a BAC+2 et/ou premiére expérience en ressources humaines au sein des collectivités.

+ vous avez de bonnes connaissances de I'environnement des collectivités locales, du statut et de ses évolutions

ainsi que des regles juridiques en matiere de carriere, de paie, des indemnités des élus, etc.

+ vous étes doté.e d'un tres bon sens relationnel et appréciez travailler en équipe et en transversalité,

ALORS, CAVOUSDIT?

Envoyez votre candidature (CV + lettre de motivation):

+ par mail a: recrutement@grandorlyseinebievre.fr

+ par courrier a : Monsieur le Président, Michel Leprétre
EPT Grand-Orly Seine Bievre - Batiment ASKIA - 11, avenue Henri Farman
BP 748 - 94398 Orly aérogare Cedex

DES QUESTIONS OPERATIONNELLES SUR LE POSTE ?

Contactez Nathalie ROUJON, Responsable du secteur administration du personnel(07.79.95.67.12) ou par mail :

nathalie.roujon@grandorlyseinebievre.fr

Batiment Askia
11 avenue Henri Farman
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