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  TÉLÉCHARGER

✓ POSTULER EN LIGNE

Les principales missions ?

Notre futur.e responsable des assurances et de la gestion locative est rattaché.e au directeur adjoint du pôle
juridique, commande publique et archives.

Le principal enjeu de ce poste est l’organisation et la conduite des actions du service dans le domaine des

assurances et de la gestion locative avec l’encadrement d’une équipe de 3 agent.es.

N’hÉsitez pas à postuler si

+ Vous êtes issu.e d'une formation supérieure Bac+5 et/ou expérience réussie dans le secteur de l'assurance ou sur

des fonctions similaires,

+ Vous maîtrisez les assurances et les typologies de contrats et de sinistres et vous avez, idéalement, des

connaissances de l’environnement institutionnel, juridique et financier des collectivités territoriales,

+ Vous appréciez travailler en équipe et vous êtes doté.e de qualités managériales et rédactionnelles

ALORS, ÇA VOUS DIT ?

Envoyez votre candidature (CV + lettre de motivation) :

+ par mail à : recrutement@grandorlyseinebievre.fr

+ par courrier à : Monsieur le président, Michel Leprêtre

EPT Grand-Orly Seine Bièvre - Bâtiment ASKIA - 11, avenue Henri Farman

BP 748 - 94398 Orly aérogare Cédex

 

resp_des_assurances_v2.pdf
(.pdf, 378,4 Ko)

› Il ou elle définit et met en œuvre la politique d’assurance de l’EPT (définition des besoins et appréciation des

risques, initiation et suivi des procédures de conclusion des contrats, pilotage et organisation de la gestion de la

sinistralité des contrats, notamment en lien avec les directions opérationnelles pour limiter les risques…)

› Il ou elle représente la fonction assurance auprès des interlocuteurs externes, et en relation avec les services

concernés, il ou elle accompagne la chargée d'assurances dans la gestion des sinistres les plus complexes et les

plus importants et il ou elle accompagne plus généralement l'ensemble de l'équipe dans la gestion des sinistres

dommages aux biens, responsabilité civile, automobile…

› Dans le domaine de la gestion locative, il ou elle assure la mise en œuvre, le suivi et le contrôle des actes

complexes relatifs à la gestion locative pour les biens mis en location et les biens loués, en lien avec le service

juridique en cas de besoin. Il ou elle supervise la facturation et le paiement des redevances, loyers et charges et

leur suivi par l’équipe ainsi que le contrôle des impayés.

› Il ou elle participe en collaboration avec la responsable administrative et financière et en lien avec le directeur

adjoint à l’élaboration du budget en matière d’assurances (tous contrats), de gestion locative et de juridique liée

à l’activité du service (contentieux construction).
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