
 
 

 

 

GESTIONNAIRE DETTES ET LOGICIEL (F/H) 

LES PRINCIPALES MISSIONS  

Notre futur gestionnaire dettes et logiciel sera sous la responsabilité de la directrice 
déléguée au pilotage budgétaire et optimisation des ressources. il / Elle travaillerait 
en transversalité avec les gestionnaires, les pôles fonctionnels et autres secteurs du 
pôle finances. Ses missions sont les suivantes :  
 

• Gestion du SIGF en soutien du ou de la chargé.e de mission SIGF : créations de 
profils et mise à jours des droits utilisateurs, prise en charge des demandes 
d'assistance et leur résolution, assurer le paramétrage pour le circuit des bons de 
commandes et de la facturation, mise à jour des procédures et des tutoriels. 

 

• Gestion de la dettes et de la trésorerie en soutien du ou de la chargé.e de mission 
dette : assurer l'intégralité et le suivi des contrats d'emprunts dans le logiciel 
dédié, préparation du budget prévisionnel, assurer l'exécution et le suivi 
budgétaire, participer à la réalisation et au suivi des avenants de transfert de 
contrat d'emprunt, assurer le suivi de la trésorerie pour le budget principal et le 
budget autonome, participer à la communication d'informations financières 
auprès des établissements bancaires ou des partenaires 

 

N’HÉSITEZ PAS A POSTULER SI 

+ Vous avez des connaissances des règles comptable et budgétaires (M57, M4, 
et M49) 
+Vous avez des connaissances des principes des procédures dématérialisées 
+ Vous avez une maîtrise du logiciel CIRIL, et des outils bureautiques 
+ Vous avez une aisance rédactionnelle et relationnelle 
+ Vous appréciez travailler en équipe et en transversalité 

 
ALORS, ÇA VOUS DIT ?  

Envoyez votre candidature (CV + lettre de motivation) : 
+ par mail à : recrutement@grandorlyseinebievre.fr 
+ par courrier à : Madame la présidente, Méhadée Bernard 
EPT Grand-Orly Seine Bièvre - Bâtiment ASKIA - 11, avenue Henri Farman 
BP 748 - 94398 Orly aérogare Cedex 
 

DES QUESTIONS OPÉRATIONNELLES SUR LE POSTE  
Contactez Madame Aïcha MESDOUD, directrice déléguée au pilotage budgétaire 
par mail : aicha.mesdoud@grandorlyseinebievre.fr 

+ POSTE BASE À ASKIA - ORLY (94) 
 

+ CADRE D’EMPLOI DES REDACTEURS TERRITORIAUX ET 
OUVERT AUX CONTRACTUELS  

(CONTRAT 1 AN OU 3 ANS RENOUVELABLE PUIS CDI) 
 

+ CYCLE DE TRAVAIL DE 37H30- 38H OU 39H (AVEC RTT) 
 

+ ADHÉSION AU CNAS ET COMITÉ D’ŒUVRES SOCIALES 
 

+ CONTRATS EN SANTÉ ET PRÉVOYANCE AVEC 
PARTICIPATIONS FINANCIÈRES EMPLOYEUR 

 

+ PASS NAVIGO PRIS EN CHARGE A 75% 
 

+ RESTAURATION D'ENTREPRISE 
 

+ DATE LIMITE DE CANDIDATURE : 31/08/2026 
 

L’Établissement Public Territorial Grand-Orly Seine 
Bièvre s’engage dans une politique d’accueil des 
personnes reconnues travailleurs handicapés. 


