
 
 

 

      GESTIONNAIRE DES ÉVENEMENTIELS ÉCONOMIQUES (F/H)   

        
 LES PRINCIPALES MISSIONS ? 

Notre futur.e gestionnaire des évènementiels sera rattaché.e à la cheffe de projet 

promotion économique du pôle développement économique et emploi. Il/elle sera en 

charge de réaliser les événements économiques en lien avec les actions de promotion 

et d'attractivité économique du territoire. Il/elle contribue également, de manière 

ponctuelle, à la coordination évènementielle de la collectivité, en lien avec le pôle des 

moyens généraux. Vous aurez pour missions : 

• Assurer l’organisation des événements en répondant aux besoins du pôle 
développement économique et emploi et aux actions inscrites dans sa feuille 
de route : manifestations économiques, forums, ateliers, participation aux 
salons professionnels, accueil de délégations, visites du territoire, etc.  

• Participer au plan de communication des événements. 
• Gérer toute la logistique des événements confiés : (prise de contact avec les 

prestataires, aménagement des salles, des stands, gestion des inscriptions et 
des participants, suivi du budget alloué, représentation du territoire le jour J…) 
et participer au suivi post événement (évaluation, bilan, suites à donner…) 

• Participer à la coordination évènementielle de la collectivité en collaboration 
étroite avec la Direction déléguée accompagnement des services et projets du 
pôle des moyens généraux. 

• Gérer et mettre à jour les fichiers contacts (mise à jour, segmentation, 
préparation des listes de diffusion, veiller à la conformité RGPD)  

• Être un appui aux relations opérationnelles avec le service communication de 
l’EPT et les autres directions du développement économique. 

 
N’HÉSITEZ PAS A POSTULER SI 
+  Vous avez connaissance du fonctionnement des collectivités territoriales. Vous 

maitrisez la chaîne logistique et les techniques de gestion de projet. 

+ Vous avez un niveau Bac+ 2 et/ou une expérience éprouvée dans le secteur de 

l'événementiel 

+Vous un sens du relationnel reconnu, vous faites preuve de rigueur et d'adaptabilité 

ALORS, ÇA VOUS DIT ? Envoyez votre candidature (CV + lettre de motivation) : 

+ par mail à : recrutement@grandorlyseinebievre.fr 

+ par courrier à : Madame la présidente, Méhadée BERNARD 

EPT Grand-Orly Seine Bièvre - Bâtiment ASKIA - 11, avenue Henri Farman 

BP 748 - 94398 Orly aérogare Cédex 

 

+ POSTE BASÉ À ASKIA ORLY (94) 
+CADRE D’EMPLOI DES RÉDACTEURS TERRITORIAUX ET 

OUVERT AUX CONTRACTUELS  
 

+ JUSQU’A  2 JOURS DE TÉLÉTRAVAIL PAR SEMAINE 
+ ADHESION AU CNAS ET COMITÉ D’ŒUVRES SOCIALES 

 

+ CONTRATS EN SANTE ET PREVOYANCE AVEC 
PARTICIPATIONS FINANCIERES EMPLOYEUR 

 

+ PASS NAVIGO PRIS EN CHARGE A 75% 
 
 

+ DATE LIMITE DE CANDIDATURE : 31/05/26 
 

L’Établissement Public Territorial Grand-Orly Seine 
Bièvre s’engage dans une politique d’accueil des 
personnes reconnues travailleurs handicapés. 

 


